Regulamin Biblioteki Zespolu Szkét Muzycznych I i II stopnia w Rudzie Slaskiej

I. Przepisy ogélne
§1
Biblioteka Zespotu Szkét Muzycznych 1 i 11 stopnia w Rudzie Slaskiej udostepnia swoje zbiory:
1. prezencyjnie - w Czytelni, przy Stanowisku Stuchania Muzyki,
2. na zewnatrz — w Wypozyczalni.

§2
Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki posiadajg :
1. uczniowie i nauczyciele Zespotu Szkét Muzycznych I i I stopnia w Rudzie Slaskie;j,
2. 0soby spoza ZSM 1 i II st. w Rudzie Slaskiej:
absolwenci szkoty po weczeséniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem szkoty, zgodnie z przepisami korzystania w czytelni.

§3
Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.

§4
Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki sa zobowiazani do zapoznania si¢ i przestrzegania regulaminu Biblioteki;
w przypadku naruszenia regulaminu, pracownik biblioteki moze ograniczy¢ prawo uzytkownika do korzystania
ze zbior6w bibliotecznych.

§5
Korzystajacy z biblioteki wypozycza dzieta wylacznie do wlasnego uzytku. Materialéw udostepnionych na miejscu,
jak rowniez dziet wypozyczonych poza Biblioteke¢ nie wolno przekazywac (nieformalnie odpozyczaé) innym osobom
lub instytucjom.

§6
Zbiory Biblioteki i jej aparat informacyjny oraz urzadzenia techniczne sg wlasnoscig ZSM 11 II st. w Rudzie Slqskiej.
Uzytkownik jest zobowigzany do pelnego poszanowania i troskliwego obchodzenia si¢ z calym warsztatem pracy
naukowej, ktory zostat oddany do jego dyspozycji oraz odpowiada finansowo i prawnie za wszelkie wyrzadzone szkody
lub zagubienie; aby unikng¢ odpowiedzialnosci za juz istniejace uszkodzenia, nalezy zglosi¢ je przy odbiorze
dokumentu.

§7
Przepisy dotyczace zagubienia lub trwalego zniszczenia materiatdéw bibliotecznych:
1. za zagubienie lub trwale zniszczenie woluminu wypozyczajacy /czytelnik odpowiada materialnie, tzn. jest
obowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz; w przypadku, gdy jest to niemozliwe stosuje si¢ przepisy § 7 pkt. 21 3.
Decyzje o rodzaju ekwiwalentu podejmuje pracownik Biblioteki;
2. W razie zagubienia lub trwatego zniszczenia wypozyczonego dzieta, czytelnik obowigzany jest dostarczy¢ identyczne
wydanie dzieta lub egzemplarza antykwarycznego o bardzo dobrym lub dobrym stanie fizycznym;
3. przy zagubieniu lub zniszczeniu tomu dzieta wielotomowego czytelnik rozlicza sig:
tylko za zagubiony/zniszczony tom, jesli stanowi on samoistng catos¢ i jego zagubienie/uszkodzenie nie uniemozliwia
korzystania z dzieta;
4. egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wtasnosciag Biblioteki.

1. Przepisy dla korzystajacych z Wypozyczalni

§8
Prawo do wypozyczania zbioréw poza obreb Biblioteki posiadaja:
1. uczniowie i nauczyciele Zespotu Szkdt Muzycznych I i 11 stopnia w Rudzie Slaskiej;
2. w szczegolnych przypadkach o dopuszczeniu do korzystania z wypozyczania zbiorow decyduje Dyrektor Szkoty.

§9
Dokumentem uprawniajacym do korzystania z wypozyczalni jest wazna Karta biblioteczna, wystawiona przez
Biblioteke ZSM 1 i II st. w Rudzie Slaskiej w formie imiennego wpisu na liste uzytkownikow Biblioteki.
1. Zbioréw wypozyczonych nie wolno odstepowaé osobom trzecim; odstgpienie od tej zasady, pociaga za soba
pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki.
2. W miejscu wystawienia karty nalezy zglasza¢ kazdorazowo zmiany adresu i danych osobowych.
3. Karta biblioteczna wazna jest przez okres jednego roku szkolnego, po ktérym podlega aktualizacji przez Biblioteke.
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§ 10
Wypozyczeniom poza biblioteke nie podlegajg nastepujace materiaty:
1. ksiegozbior Czytelni [tj. encyklopedie, przewodniki etc.];
2.egzemplarze ksigzek i nut posiadajace klase pozycji ,,nie wypozycza si¢”;
3. zbiory specjalne: stare druki, mikrofilmy, dzieta rzadkie i kosztowne, unikalne, egzemplarze archiwalne;
4. dokumenty audiowizualne [ptyty, kasety, CD, DVD];
5. w uzasadnionych przypadkach pracownik Biblioteki moze wytaczy¢é z udostgpniania w Wypozyczalni materiaty
biblioteczne nie wymienione w § 10 pnkt.3, ze wzgledu na ich stan zachowania lub okresowo wzmozong poczytnosé.

§ 11
Procedura zamawiania/wypozyczania poza biblioteke¢/zwrot:
1. Zamowienia na wypozyczenie zbiordw znajdujacych sie¢ w zasobach Biblioteki dokona¢ mozna
bezposrednio u bibliotekarza.
2. Liczba materiatéw w ramach wypozyczen indywidualnych wynosi:
a) dla ucznia ZSM 1 i I st. w Rudzie Slaskiej — do 6 woluminéw;
b) dla nauczycieli ZSM I i II st. w Rudzie Slgskiej - do 10 woluminow;
¢) w uzasadnionych przypadkach pracownik Biblioteki udziela zezwolenia na wigksza liczbe wypozyczen.

3. Termin zwrotu wypozyczonych materialow :

a) Biblioteka udostepnia swoje zbiory od wrzesnia do czerwca kazdego roku szkolnego;

b) ksigzki lub nuty, z ktérych wypozyczajacy juz nie korzysta, nalezy niezwlocznie zwréci¢ do Biblioteki;

C) dzieta wypozycza si¢ uczniom na okres jednego semestru;

d) nauczyciele ZSM 1 II st. w Rudzie Slaskiej maja prawo wypozyczania dziet na okres dwoch semestrow.

4. W razie potrzeby mozna uzyskac przedtuzenie terminu zwrotu dziel, jezeli nie ma na nie innych

zamowien; przy dokonywaniu prolongaty nalezy okaza¢ wypozyczone dzieta.

5. Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu ksigzek lub nut, konto czytelnika zostaje zablokowane do momentu
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki; po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w upomnieniu
w zwiazku z przetrzymywaniem lub odmowa zwrotu materialow bibliotecznych (monit wystany droga listu
poleconego) Biblioteka zastrzega sobie prawo pozbawienia czytelnika prawa do korzystania z Biblioteki na czas
okreslony lub catkowicie.
6. Biblioteka moze z waznych powodow prosi¢ o zwrot dziet przed uptywem terminu wypozyczenia.

§12
Uczniowie konczacy szkote zwracajg nuty i ksigzki do Biblioteki, najpdzniej na tydzien przed zakonczeniem
roku szkolnego.
§ 13
Likwidacja konta czytelnika / ucznia konczacego szkote, odbywa si¢ z chwila rozliczenia z Biblioteka,
tj. powinno by¢ potwierdzone pieczatka Biblioteki szkoly w karcie obiegowe;.

§ 14
Pracownicy ZSM 1 i II st. w Rudzie Slaskiej, rozwigzujacy umowg o pracg, bedacy czytelnikami Biblioteki,
winni uzyskaé¢ potwierdzenie uregulowania wszelkich swoich zobowigzan wobec Biblioteki.

I11. Korzystanie z materialéw bibliotecznych sprowadzonych droga wypozyczen miedzybibliotecznych

§ 15
Formg¢ wypozyczen miedzybibliotecznych stosuje si¢ w przypadku braku wydawnictw w zbiorach Biblioteki
ZSM 1111 st. w Rudzie Slaskie;.

§ 16
Dla realizacji wypozyczenia wydawnictwa w innej bibliotece czytelnik sklada zamowienie z pelnym opisem
bibliograficznym. Zamowienie jest podstawa do obciazenia osoby zamawiajacej rachunkiem wystawionym przez
bibliotekg, z ktorej zbiorow wypozyczono ksigzki lub przez instytucje posredniczaca w sprowadzeniu ksiazki.
Orientacyjny koszt sprowadzenia (wypozyczenia 1 wysytki) ksigzek podaje pracownik Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej.

§17
Termin realizacji zaméwienia, jak rdéwniez termin zwrotu sprowadzonych materialdw okresla instytucja udostepniajaca
swoje materiaty biblioteczne.

§ 18

Materialy biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen mig¢dzybibliotecznych udostegpnia si¢ wylacznie w czytelni
na zasadach okreslonych w Rozdziale IV regulaminu.
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IV. Przepisy dla korzystajacych z Czytelni i "'Stanowiska stuchania muzyki / szkolnego centrum informacji*'

§19
W Czytelni udostegpnia sie:
1. ksiegozbior podreczny [tj. encyklopedie, przewodniki etc.];
2. egzemplarze ksigzek i nut posiadajace klas¢ pozycji ,,nie wypozycza si¢”;
3. zbiory specjalne: stare druki, mikrofilmy, dzieta rzadkie i kosztowne, unikalne, egzemplarze archiwalne;
4. dokumenty audiowizualne [ptyty, kasety, CD, DVD];
5. materiaty przygotowane do zajec (dotyczy jednego egzemplarza "materialow" zgloszonych jako potrzebne do lekcji)
dla uczniéw i nauczyciela ZSM 1 i 11 st.w Rudzie Slaskiej;
6. materialy biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

§ 20
Zbiory okreslone w § 19 sa ogdlnodostepne, a korzystanie z nich mozliwe jest tylko na miejscu; zabronione jest ich
wynoszenie bez wiedzy osoby dyzurujace;.

§ 21
Uzytkownik czytelni zobowigzany jest do:
1. pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich i bagazu podrgcznego, a na polecenie dyzurujacego bibliotekarza
okazywania wniesionych i wynoszonych materiatow wtasnych;
2. niespozywania na terenie czytelni napojow i positkdw, zachowania ciszy (tym samym przypomina si¢ 0 wyciszeniu
telefonéw komorkowych);
3. poszanowania udostgpnionych materiatow bibliotecznych oraz zgloszenia zauwazonych brakow i uszkodzen
(zob. Rozdz. I § 6 oraz §7).

§22
Czytelnicy korzystajacy z materiatdow drukowanych, dzwiekowych i audiowizualnych sa zobowigzani do przestrzegania
Ustawy o prawie autorskim.
1. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wykonania na miejscu reprodukcji (fotokopii) w granicach dopuszczonych przez prawo
autorskie oraz z uwzglednieniem stanu zachowania obiektu; celem wykonania odbitek kserograficznych fragmentow
z udostepnionych materiatow do celéw dydaktycznych, nalezy uzyskac zgode dyzurujacego bibliotekarza.
2. Fotografowanie wlasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia lampy btyskowej) dopuszcza si¢ jedynie na miejscu,
za zgoda dyzurnego bibliotekarza, z uwzglednieniem Ustawy 0 prawie autorskim.
3. Biblioteka nie wykonuje zadnych kopii materiatéw dzwiekowych i audiowizualnych; uczniowie i nauczyciele szkoty
majg prawo do fragmentarycznego kopiowania dokumentéw dzwickowych do celéw dydaktycznych.

§ 23
Mozliwo$¢ odstuchu nagran dzwigkowych i audiowizualnych oraz korzystanie z zasobow Internetu (strony internetowe
on-line) dostepne jest przy "Stanowisku stuchania muzyki / szkolnym centrum informacji”; stuchawki udostepnia
dyzurujacy bibliotekarz.
Do odstuchu nagran dzwigkowych dopuszcza si¢ wykorzystanie wiasnego odtwarzacza ptyt CD lub komputera,
z zobowigzaniem przestrzegania przez uzytkownika Ustawy o prawie autorskim.

V. Godziny otwarcia Biblioteki
zamieszczone sg na stronie internetowej Biblioteki ZSM 1 i II st. w Rudzie Slaskiej.

Aktualizacja: 1.03.2021 r.
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